Méstska ¢ast Praha 9 zastoupens tajemnikem UMC Praha 9

vyhlaSuje Oznameni o vybérovém Fizeni

Vedouci Odboru vnitini spravy

Mite zajem pracovat v dynamickém, ale pratelském kolektivu? Lakd Vas moznost novych
vyzev, sbirani zkuSenosti a nespoctu moznosti vlastniho ristu ve vetejné spravé? To vse v
piijemném prostiedi v blizkosti MHD a s moZnosti parkovani Vaseho dvou/Ctyi kolového
,milacka*“? Pak hledame praveé Vas!

Co Vam nabidneme:

platové ohodnoceni v 11. plat. tfidé¢ — 26 680 K¢ — 38 570 K¢, urceno dle délky Vasi
praxe

osobni ohodnoceni az do vySe 100% zakladniho platu — vySe ohodnoceni zavisi na
vystupu pravidelnych hodnoticich pohovora a Vasich pracovnich vysledcich

odmény na zaklad¢é Vasich pracovnich vysledki

v patek mlZete odejit z prace rovnou na obéd — kon¢ime ve 12:00h

pet tydnii dovolené

pét dni zdravotniho volna (sick days)

finan¢ni ocenéni Zivotnich/pracovnich vyroci

prohlubovani vzdélani s moznosti kvalifikaéni dohody a financovéni studia na VS
benefity ve vysi min. 50 000 K¢/rok (stravenky na stravenkovou kartu 180k¢/den,
prispévek na dopravu 400k¢/mésic, prispévek na kartu multisport 600k¢/mésic, konto
zameéstnance 10 000/rok)

po skonceni zkuSebni doby moznost ptidéleni sluzebniho bytu

fyzioterapie v budové tradu

zvyhodnéné vstupné na nékteré kulturni akce poradané MC Praha 9

moznost parkovani v budové uradu

pro Vase volné dny je moznost vyuzit vlastnich rekreacnich zafizeni v Jestfabi
v Krkonosich anebo v Sepekové u Pisku

pravidelné hodnotici pohovory

Charakteristika pozice:

zajisténi ¢innosti OV'S vyplyvajicich z organiza¢niho fadu UMC Praha 9

koordinace provadéni evidence movitého a nemovitého majetku a inventur

komplexni zabezpeceni statistickych hlaSeni, ¢tvrtletni a ro¢ni rozbory hospodateni na
useku OVS

koordinace dodrzeni spisového a skarta¢niho fadu vcetné dohledu nad ¢innosti spisové
sluzby

sestavovani planu investic — spoluprace s odborem spravy majetku

fizeni a feSeni hospodaieni se zaméstnaneckym fondem — spoluprace s persondlnim
servisem

zajisténi dispeéinku, provozu a udrzby vozidel UMC Praha 9

zabezpeCeni vefejnych zakdzek v kompetenci své plsobnosti, vcetné souvisejici
korespondence

vykon funkce Bezpeénostniho feditele pro UMC ve smyslu §71 zékona &. 412/2005 Sb.
sestavovani rocnich rozpoctl a plant — spoluprace s odborem ekonomickym



Co pozadujeme:
e vysokoSkolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokoskolské
vzdélani v bakalarském studijnim programu
vybornou znalost ¢eského jazyka v mluveném i1 psaném projevu
komunikac¢ni a organizacni schopnosti
znalost zdkona €. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci
znalost zakona ¢. 121/2000 Sb., o hlavnim m¢sté Praze
znalost zékona €. 499/2005 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé
znalost zékona ¢. 134/2016 Sb., o inventarizaci majetku a zavazki

Samoziejmosti je nutnost spliiovat Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.,
o urednicich izemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni

Predpokladany nastup: leden 2026 - pracovni pomér na dobu neurcitou se
zkuSebni dobou 8 mésicu

Lhuta pro podani prihlasky je do: 10. listopadu 2025

PtihlaSku je moZné podat:

e osobné do podatelny UMC Praha 9

e prostirednictvim datové schranky nddbppc — nazev zpravy oznacit:
Neotvirat — VR 47 / 2025 - Vedouci Odboru vnitini spravy

e emailem na adresu: avramovicovap@praha9.cz

e postou na adresu M¢stska ¢ast Praha 9, Personalni servis, Sokolovska ulice ¢. 14/324,
180 49 Praha 9

Obalku oznadit slovy:

NEOTVIRAT - VR 47 / 2025 — Vedouci Odboru vnitini spravy

V piipadé nejasnosti se obratte emailem na: avramovicovap@praha9.cz nebo na
lemfeldovaj@praha9.cz

Zajemce poda pisemnou prihlasSku, ktera spliiuje nalezitosti dle § 7 odst. 4 zakona ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkli a o zméné nékterych zékoni a je
prilohou tohoto vybérového Fizeni.

K prihlasce je nutné prilozit dokumenty podle § 7 odst. 5 zdkona ¢. 312/2002 Sb., o
ufednicich izemnich samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakont.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

V Praze dne: 22. fijna 2025

Ing. Leo§ Toman
tajemnik Uradu méstské ¢asti Praha 9



