Meéstska cast Praha 9
Urad méstské ¢asti Praha 9
zastoupeny tajemnikem Uradu méstské ¢asti Praha 9
vyhlaSuje dne 18. inora 2025

VYBEROVE RIZENI NA OBSAZENI VICE PRACOVNICH

MIST
Referent/ka prestupkové agendy v Odboru ob¢ansko spravnim
Odbor: obcansko spravni
Sjednany druh prace: referent
Misto vykonu prace: Praha
V platové tridé: 9

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o tuiednicich tuzemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakonii:

o fyzicka osoba, ktera dosdhla véku 18 let

e ob&an Ceské republiky nebo ob&an EU a statii EHP, ktery ovlada esky jazyk /slovem
1 pismem/

e zpusobilost k pravnim ukontim

e bezuhonnost

Pozadované vzdélani:
e vysSi odborné vzdélani nebo stifedni s maturitni zkouskou

Pozadované znalosti:

e vyborna znalost ceského jazyka
e uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, Outlook, Internet)

Vyhodou:
e znalost spisové sluzby E-spis
e znalost zdkona ¢. 500/2004 Sb., zadkona ¢. 250/2016 Sb. a 251/2016 Sb.
e prakticka zkuSenost v oblasti vedeni ptestupkového, resp. spravniho fizeni
e zkouska odborné zptisobilosti

Dalsi schopnosti:

komunikac¢ni a organizacni schopnosti

orientace v pravnich piedpisech a schopnost jejich aplikace v praxi
psychicka odolnost, schopnost fesit konfliktni situace
samostatnost, spolehlivost, peclivost

flexibilita, vysoké pracovni nasazeni

ochota ucit se novym vécem

Nabizime:

25 dnti dovolené

5 dni zdravotniho volna za rok

rozvoj zaméstnance — seminaie, Skoleni, webinare, apod.
stravenky, prispévek na dopravu



vyuziti zaméstnaneckého fondu — tuzemska/zahrani¢ni dovolena, wellness, o¢ni/zubni
oSetfeni, benefit karta, penzijni pojiSténi

Predpokladany nastup: unor/birezen 2025 nebo dle dohody - pracovni

pomér na dobu neurcitou

Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, ktera musi obsahovat:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni ptislusnost

misto trvalého pobytu

¢islo obcanského priikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana)

datum a podpis

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni, nutno pripojit:

strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich
¢innosti

vypis z evidence Rejstiiku trestl ne star§i nez 3 mésice — 1ze dolozit Cestnym
prohlasenim o bezihonnosti,

kopie dokladu o nejvysSim dosazeném vzdélani;

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 6. birezna 2025 do podatelny na adresu:

Meéstska ¢ast Praha 9

Utad méstské &asti Praha 9
Personalni servis
Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Obalku oz’naéit slovy:
NEOTVIRAT - ,,VR 10/2025 — Referent/ka prestupky OOS*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 18. unora 2025

Ing. Leo$ Toman
tajemnik Uradu méstské ¢asti Praha
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