’ Méstska ¢ast Praha 9
Urad mésts,ké ¢asti Praha 9
zastoupeny tajemnikem Uradu méstské c¢asti Praha 9
vyhlaSuje dne 8. ledna 2025
VYBEROVE RiZENI NA OBSAZENI 2 PRACOVNICH MIiST

Referent/ka oddéleni prrestupkového v Odboru ekonomickém

Odbor: Odbor ekonomicky
Sjednany druh préce: referent

Misto vykonu prace: Praha

V platové tride: 9

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich Wzemnich
samospravnych celki a 0 zméné nékterych zakonii:

fyzicka osoba, ktera dosdhla veéku 18 let

ob¢an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada Cesky jazyk /slovem i pismem/

zpusobilost k pravnim tkontim

beztthonnost

Pozadované vzdélani:
vys$Si odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

PoZadované znalosti

uzivatelska znalost prace na PC (MS Office, Outlook, Internet)

znalost ¢eského jazyka slovem i pismem

znalost spisové sluzby E-spis, ASDP nebo SCAREBEUS ¢i GINIS - vyhodou
znalosti administrativni podpory backoffice - vyhodou

znalost v oblasti vymahani pohledavek - vyhodnou

vedeni agendy splatnosti pohledavek - vyhodou

znalost vedeni agendy sloZenych kauci - vyhodou

Dalsi schopnosti:

komunikac¢ni schopnosti
samostatnost, spolehlivost, peclivost
piijemné vystupovani a vstiicnost
flexibilita, psychickéa odolnost
ochota ucit se novym vécem

Nabizime:
moznost prohlubovani kvalifikace (kurzy, seminafe, webinaie apod.)
stravenky, ptispévek na dopravu

zaméstnanecké vyhody - 5 tydnti dovolené, zvyhodnéna karta Multisport, 5 dni zdravotniho
volna



vyuziti zaméstnaneckého fondu — tuzemské/zahranicni zajezdy, welness, penzijni pojisténi
apod.

Predpokladany nastup: unor / bi‘ezen 2025 nebo dle dohody - pracovni
pomér na dobu neurditou

Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich
uzemnich samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakont, ktera musi obsahovat:

e jméno, piijmeni, titul
datum a misto narozeni
statni pisluSnost
misto trvalého pobytu
¢islo obcanského pritkazu (Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)
datum a podpis

K prihlaSce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o uFednicich Wzemnich
samospravnych celki a o zméné nékterych zakont, nutno pripojit:

strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti

vypis z evidence Rejstiikl trestil ne starsi nez 3 mésice

oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdelani

Prihlasku s pozadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel obdrzel
nejpozdéji dne 27. ledna 2025 do podatelny na adresu:

Meéstska ¢ast Praha 9

U¥ad mé&stské &asti Praha 9
Personalni servis
Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Obalku oznadit slovy:

NEOTVIRAT - ,,VR 01/2025 — Referent/ka piestupky OE — 9. plat. tiida“

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho prubéhu.

V Praze dne 8. ledna 2025

Ing. LeoS Toman
tajemnik U¥adu méstské ¢asti Praha 9
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