Adresa pro dorucovani dokumentii:

Utad méstské ¢asti Praha 9
Podatelna

Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Uiedni hodiny podatelny:

Pondé¢li 8.00 —12:00 13:00 - 18:00

Utery 8.00 —12:00 13:00 - 15:30

Streda 8.00 —12:00 13:00 - 18:00

Ctvrtek 8.00 —12:00 13:00 - 15:30

Patek 8.00 - 12.30

Kontakty:

Telefon: 283 091 156

Datova schranka: nddbppc

Web: http://www.praha9.cz/
El. podatelna (s el. podpisem): posta@praha9.cz

El. podatelna (bez el. podpisu): podatelna@praha9.cz

Pravidla analogového (listinného) podani:

1) Nevyzadana reklamni ¢1 obchodni sdéleni nebudou podatelnou zpracovavana.

2) V piipade, ze je doruceny dokument neuplny nebo necitelny ¢i posSkozeny a Ize urcit
jeho odesilatele a kontaktni udaje odesilatele, vyrozumi jej podatelna o zjisténé vade a
vyzve kjejimu odstranéni. Pokud neni vada odstranéna, neni dokument dale
zpracovavan. Neni-li podatelna schopna urcit odesilatele dokumentu, ktery ma vyse
uvedené vady, déle jej nezpracovava.

Pravidla elektronického podani:

1) Podani dokumentt v digitalni podob¢ je mozné ucinit t€émito zpisoby:
e 7zaslanim e-mailové zpravy na adresu elektronické podatelny: posta@praha9.cz
(s el. podpisem) nebo podatelna@praha9.cz (bez el. podpisu),
e prostfednictvim informacéniho systému datové schranky
. podamm na prenosném technickém nosic¢i dat (CD-ROM, DVD-ROM)
na jednom nosi¢i mize byt pouze jedno elektronické podani,
= nosi¢ je soucasti podani, jeho vraceni je mozné pouze na vyslovnou zadost
uplatnénou pii jeho ptedani na podatelng,
= 0 doruceni podani na pfenosném technickém nosici dat je na vyslovnou zadost
uplatnénou pii podani podatelné vystaveno potvrzeni prevzeti podani.
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2)

3)

4)

5)

Celkova velikost jednoho elektronického podani vcetné piipojenych pfiloh
prostiednictvim e-mailu nesmi piesahnout 10 MB celkem z divodu technickych
omezeni na stran¢ ufadu.

Celkova velikost jednoho elektronického podani vcetné piipojenych piiloh
prostiednictvim datové zpravy v datové schrance nesmi presahnout 100 MB celkem.
Podatelna zjisti, zda je dokument doruceny v digitalni podob¢, véetné datové zpravy,
vniZz je obsazeny, Uplny, lze jej zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem,
neobsahuje Skodlivy kod a je v datovém formatu, ktery je pro piijem digitalnich
dokumentil povolen. V piipad¢ zjisténi vySe uvedené vady dokumentu vyzve podatelna
odesilatele k jejimu odstranéni. Pokud neni vada odstranéna, neni dokument dale
zpracovavan.

Datové formaty povolené pro piijem dokumentt v digitalni podobé:

e Podatelna pfijima elektronicka podani ve vystupnich datovych formatech
komponent v digitalni podobé podle § 23 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby, a ptilohy ¢. 3 vyhlaSky MVCR

¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informa¢niho
systému datovych schranek, ve znéni pozd¢jsich predpisi:

pdf (Portable Document Format)

PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)

xml (Extensible Markup Language Document)

fo/zto (602XML Filler dokument)

html/htm (Hypertext Markup Language Document)

odt (Open Document Text)

ods (Open Document Spreadsheet)

odp (Open Document Presentation)

txt/csv (prosty text)

rtf (Rich Text Format)

doc/docx (MS Word Document)

xls/xIsx (MS Excel Spreadsheet)

ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

jpg/ipeg/jtif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
png (Portable Network Graphics)

tif/tiff (Tagged Image File Format)

gif (Graphics Interchange Format)

mpg/mpeg/mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
wav (Waveform Audio Format)

mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vyssi

edi (mezinarodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM pro
elektronickou vyménu obchodnich dokumentt - EDI)

dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze 2007 a vyssi
shp/dbf/shx/prj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile)

dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8§

gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document)

json (JavaScript Object Notation)

mp4/m4a (MPEG-4 Audio ISO/IEC 14496)



mp4/mév/mép (MPEG-4 Video ISO/IEC 14496)

heic/heif (High Efficiency Image File)

zip (ZIP File Format, specifikovany v Info-ZIP Application Note 19970311)
asics/scs/asice/sce (Associated Signature Containers Simple / Extended)



