Méstska ¢ast Praha 9
Urad meéstské ¢asti Praha 9

r wr

zastoupeny tajemnikem Uradu méstské &asti Praha 9
vyhlaSuje dne 12. listopadu 2024
VYBEROVE RiZENI NA OBSAZENI PRACOVNIHO
MISTA

Referent/ka personalni a mzdové agendy v KST

Odbor: Kancelaf starosty a tajemnika
Sjednany druh prace: referent

Misto vykonu prace: Praha

V platové tride: 9.

Pozadavky na uchazeCe podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych zakoni:
o fyzickd osoba, ktera dosahla véku 18 let
e obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice,
ktery ovlada ¢esky jazyk slovem i pismem
e zpisobilost k pravnim ukoniim
e bezthonnost

Charakteristika pozice:

komunikace s administratory grantd a dotaci

zpracovani objednavek faktur za oddéleni

komunikace s exekutory — od zacatku, v priib&éhu i po ukonceni prac. poméru dluznika
komunikace s CSSZ — vyse srazek ze mzdy

agenda zaméstnaneckych benefit

analyza a kontrola vySe cerpanych nepenéznich benefitli v souvislosti s hranici zdanéni
diferencovani cCerpanych a rozpoctovanych mzdovych prostiedkii ve spolupraci
s Odborem ekonomickym

Pozadované vzdélani:
e vysSi odborné vzdélani nebo stiedni vzdélani s maturitni zkouskou

PoZzadované znalosti:
e vyborna znalost ¢eského jazyka
znalost zékona €. 262/2006 Sb., Zakonik prace
znalost zékona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich 1zemnich samospravnych celkl
znalost zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mé&sté Praze
znalost prace na PC (MS office)
znalost programt GINIS a E-Spis - vyhodou

Dalsi schopnosti:
e komunika¢ni dovednosti, dobré vyjadfovaci schopnosti v mluveném i pisemném
projevu
e organizacni schopnosti
o flexibilita



samostatnost, zodpovédnost a spolehlivost
odolnost vici stresu

Nabizime:

moznost prohlubovani kvalifikace (Skoleni, seminate, webinare, konference, apod.)
stravenky, pfispévek na dopravu

zaméstnanecké vyhody (5 tydnii dovolené, zvyhodnénd karta Multisport, 5 dni
zdravotniho volna,)

vyuziti zaméstnaneckého fondu — pfevod na benefitni kartu, zahrani¢ni/tuzemska
dovolend, vyuziti rekreaniho zatizeni (Jestfabi v Krkonosich, Sepekov), penzijni
pojisténi, wellness, apod.

Predpokladany nastup: leden 2025 - pracovni pomér na dobu neurcitou

Zajemce poda pisemnou prihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Giednicich
uzemnich samospravnych celki a 0 zméné nékterych zéakonii, ktera musi obsahovat:

jméno, piijmeni, titul

datum a misto narozeni

statni prisluSnost

misto trvalého pobytu

Cislo obcanského prukazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
obcana)

datum a podpis

K prihlaSce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich
samospravnych celki a o0 zméné nékterych zakoni, nutno pripojit:

strukturovany profesni zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o dosavadnich
zamé&stnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
vypis z evidence Rejstiikill trestl ne starSi nez 3 mésice

ovetenou kopii dokladu o nejvy$s§im dosaZzeném vzdélani

Piihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzel
nejpozdéji dne 28. listopadu 2024 do podatelny na adresu:

Meéstska ¢ast Praha 9

Utad méstské ¢asti Praha 9
Personalni servis
Sokolovska ulice ¢. 14/324
180 49 Praha 9

Obalku oznadit slovy:

NEOTVIRAT - ,,VR 58 / 2024 — Referent/ka KST*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 12. listopadu 2024

Ing. Leo§ Toman
tajemnik Uiradu méstské ¢asti Praha 9



