Adresa pro dorudovani dokumentii:

Utad méstské &asti Praha 9
Podatelna

Sokolovska 14/324

180 49 Praha 9

Kontakty:

Telefon: 283 091 156

Datova schranka: nddbppc

Web: http://www.praha9.cz/
El podatelna (s el. podpisem): posta@praha9.cz

El. podatelna (bez el. podpisu): podatelna@praha9.cz

Uftedni hodiny podatelny:

Pondgli 8.00 — 12:00; 13:00 - 18:00
Utery 8.00 — 12:00; 13:00 - 15:30
Stteda 8.00 — 12:00; 13:00 - 18:00
Ctvrtek 8.00 — 12:00; 13:00 - 15:30
Pitek 8.00—12.30

Pravidla elektronického poddni:

Podatelna pfijimd elektronickd podani ve vystupnich datovych formatech komponent
v digitdlni podob& podle § 23 vyhlagky &. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluZby, a pfilohy &. 3 vyhlasky MVCR & 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uZivani a
provozovani informa¢niho systému datovych schranek, ve zn&ni pozd&jsich ptedpist:

a) pdf (Portable Document Format)

b) PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
¢) xml (Extensible Markup Language Document)

d) fo/zfo (602XML Filler dokument)

e) html/htm (Hypertext Markup Language Document)

J) odt (Open Document Text)

g) ods (Open Document Spreadsheet)

1) odp (Open Document Presentation)

i) txt/csv (prosty text)

Jj) rtf (Rich Text Format)

k) doc/docx (MS Word Document)

D) xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

m) ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

n) jpg/ipeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)



o) png (Portable Network Graphics)

p) tif/tiff (Tagged Image File Format)

g) gif (Graphics Interchange Format)

r) mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
s) wav (Waveform Audio Format)

) mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

u) isdoc/isdocx (Information System Document) verze 5.2 a vy3si
v) edi (mezinérodni standard EDIFACT, standardy ODETTE a EANCOM pro elektronickou
vyménu obchodnich dokumenti - EDI)

w) dwg (AutoCAD DraWinG File Format) verze 2007 a vy3§i

x) shp/dbf/shx/prj/qix/sbn/sbx (ESRI Shapefile)

y) dgn (Bentley MicroStation Format) verze V7 a V8

z) gml/gfs/xsd (Geography Markup Language Document)

Elektronicka podani na technickych nosicich dat (CD-ROM, DVD-ROM) lze pfimo ptedavat
do hlavni podatelny.

Celkova velikost jednoho elektronického podani véetn& ptipojenych piiloh prostiednictvim
e-mailu nesmi pfesdhnout 10 MB celkem z diivodu technickych omezeni na strané tifadu.

Celkova velikost jednoho elektronického podéni véetn& piipojenych piiloh prostfednictvim
datové zpravy v datové schrance nesmi piesdhnout 20 MB celkem.

Zpiisob nakladani s dorufenym dokumentem v analogové podobg, ktery je
nelplny, nelitelny nebo nespliiuje podminky p¥#ijimani dokumenti
zveiejnéné vefejnopravnim pilivodcem na jeho ufedni desce nebo
internetovych strankach:

Pokud je takovy dokument doruden a lze z n&j urdit odesilatele a jeho kontaktni udaje, vyrozumi
zaméstnanec podatelny odesilatele o zjisténé vad® dokumentu a stanovi daldi postup pro jeji
odstrangni. Nepodafi-li se ve spolupraci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, zamé&stnanec
podatelny déle dokument nezpracovava. Neni-li moZné urgit odesilatele a jeho kontaktni udaje,
podatelna dokument nezpracovava.

Zpisob naklidini s doru¢enym dokumentem v digitdlni podob& v&etné
datové zpravy, vniZ je obsaZen, ktery je netliplny, nelze jej zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zpiisobem, obsahuje $kodlivy kéd, neni ve vyse
uvedeném datovém formatu, nebo neni uloZen na akceptovaném pienosném
technickém nosi¢i dat, nebo nespliiuje podminky p#ijimani dokumentd
zvefejnéné vefejnopravnim pivodcem na jeho diedni desce nebo
internetovych strankach:

Pokud je takovy dokument doruéen a 1ze z ngj uréit odesilatele a jeho kontaktni udaje, vyrozumi
zaméstnanec podatelny odesilatele o zjidténé vadé dokumentu a stanovi dal§i postup pro jeji
odstranéni. Nepodafi-li se ve spolupréci s odesilatelem vadu dokumentu odstranit, zaméstnanec
podatelny dale dokument nezpracovava. Neni-li moZné uréit odesilatele a jeho kontaktni udaje,
podatelna dokument nezpracovava.



