Méstska ¢ast Praha 9
Urad méstské ¢asti Praha 9

r o wr

zastoupeny tajemnikem Uradu méstské ¢asti Praha 9

L o vyhlasuje dne 28. kvétna 2021 ] )
VYBEROVE RIZENI NA OBSAZENI PRACOVNIHO MISTA

Referent/ka — asistent/ka v kancelari starosty a tajemnika

Odbor: kancelar starosty a tajemnika
Sjednany druh prace: referentské a asistentské prace
Misto vykonu prace: Praha

V platové tride: 8

Pozadavky na uchazece podle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o GFednicich izemnich samospravnych
celkii a 0 zméné nékterych zakonii:
o fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let
e obcan Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery
ovlada cesky jazyk /slovem i1 pismem/
e zpisobilost k pravnim ukoniim
e bezthonnost

Pozadované vzdélani:
e stfedni vzdélani s maturitni zkousSkou

Pozadované znalosti:
e vyborna znalost prace na PC (hromadna tprava texti, prace s textovym editorem, apod.)
e znalost AJ na komunika¢ni trovni
e vyborna znalost Ceského jazyka

Dalsi schopnosti:

e kultivovany ustni i pisemni projev
komunikac¢ni a organizac¢ni schopnosti
psychicka odolnost
odolnost vii¢i stresu
flexibilita, spolehlivost, peclivost, vstiicnost
orientace a praxe ve vefejné spraveé vitana

Nabizime:

e platové podminky podle zatazeni do platového stupné a platové tfidy na zakladé zapoctené
praxe dle natizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancti ve vefejnych
sluzbach a spravé v platném znéni, ptiloha ¢. 2

e moznost dalsiho vzd€lavani (napt. kurzy, apod.)

e stravenky

e zameéstnanecké vyhody (5 tydnti dovolené, zvyhodnéna karta Multisport, vyuziti
zameéstnaneckého fondu — dovolend, rekreacni zatizeni)



Pracovni pomér na dobu urcitou — zastup za MD, predpokladany nastup srpen /zari
nebo dohodou

Zajemce poda pisemnou piihlasku podle § 7 odst. 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich izemnich
samospravnych celkii a 0 zméné nékterych ziakonii, ktera musi obsahovat:

a) jméno, pfijment, titul

b) datum a misto narozeni

c) statni piislusnost

d) misto trvalého pobytu

e) cislo ob¢anského prikazu (¢islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob¢ana)

f) datum a podpis

K prihlasce je podle § 7 odst. 5 zakona ¢. 312/2002 Sb., o urednicich uzemnich samospravnych
celkii a 0 zméné nékterych zakoni, nutno pripojit:
a) strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém budou uvedeny idaje o dosavadnich zaméstnénich
a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti
b) vypis z evidence Rejstiikil trestil ne stars$i nez 3 mésice
¢) ovétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

Prihlasku s poZadovanymi doklady je nutno dorudit tak, aby ji vyhlaSovatel obdrzZel nejpozdéji
dne 24. ¢ervna 2021 do podatelny na adresu:

Meéstska ¢ast Praha 9

Urad méstské &asti Praha 9
Personalni servis
Sokolovska ulice ¢. 14/324
180 49 Praha 9

Obalku oznadit slovy:

NEOTVIRAT - ,,13/2021 VR - asistent/ka*

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové rizeni kdykoliv v jeho pribéhu.

V Praze dne 28. kvétna 2021

Ing. Leo§ Toman
tajemnik Uradu méstské ¢asti Praha 9



